Verwaltungsangestellte (m/w/d)

(542)

© standort: Erlangen Anstellungsart(en): Vollzeit

Wir suchen Dich!

Als Verwaltungsangestellte (m/w/d) im medizinischen Umfeld in Vollzeit.

Die Stelle ist als Direktvermittlung auf 2 Jahre befristet, oder in Arbeitnehmeriiberlassung zu besetzen.

Das bieten wir Dir:

Einen sicheren und unbefristeten Arbeitsvertrag
Leistungsorientierte Vergiitung

Verlassliche Dienstplane und 30 Tage Urlaub pro Jahr
Ubernahme der Fahrtkosten und Parkgebiihren
Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Mitarbeiter werben Mitarbeiter-Pramie

Ggf. leistungsbezogene Jahrespramie

Ggf. Unterstltzung bei der Kinderbetreuung
Fortbildungen werden gefordert

Falls Du dich fir eine befristete Direkteinstellung bei unserem Kunden entscheidest, konnen die Rahmenbedingungen und
Benefits abweichen.

Gerne erldautern wir Dir deine Moéglichkeiten im personlichen Gesprach!

Das sind Deine Aufgaben:

EDV-gestitzte Aufnahme von ambulanten und stationaren Patient:innen

Abwicklung der relevanten administrativen Vertragsformalitdten

Erfassung ambulanter Diagnosen im Patientenverwaltungssystem

Verwaltung der ambulanten Patientenakten

DienstplanmaRiger Einsatz auch an Wochenenden (durchschnittlich alle 6 Wochen) und Feiertagen

Das bringst Du mit:

Abgeschlossene Berufsausbildung zum Arzthelfer (m/w/d), medizinischen Fachangestellten (m/w/d) oder
Kaufmann im Gesundheitswesen (m/w/d) ist wiinschenswert wird aber nicht vorausgesetzt

Gute EDV-Kenntnisse

Freude am Umgang mit Menschen

Ausgepragte Kundenorientierung und Kommunikationsfahigkeit

Teamfahigkeit

Zusatzlich von Vorteil sind:

Grundkenntnisse des Sozialversicherungsrechts
Fremdsprachenkenntnisse

Dein Weg zu uns:



Tel.: +49 162 265 31 94
E-Mail: bewerbung.nuernberg@med-spezialisten.de
Deine Ansprechpartnerin: Anja Struss

Du willst mehr tGber uns erfahren? Folge uns auf unseren Kanailen!

LinkedIn @med-spezialisten und Instagram @med.spezialisten

Wir freuen uns auf Dich!
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