
Teamassistenz (m/w/d)
(428)

 Standort: Nürnberg  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Teilzeit - Vormittag, Vollzeit

Willkommen bei MED-Spezialisten...

MED-Spezialisten helfen Unternehmen im Gesundheits- und Sozialwesen, den Fachkräftemangel, hohe Fluktuation,
Schichtarbeit, vielfäl+ge Einsatzbereiche und berufliche Weiterentwicklung durch individuelle Lösungen und persönliche
Betreuung zu meistern. Bewerber:innen profi+eren von persönlicher Betreuung, vielfältigen Einsatzbereichen, langfris+gen
Arbeitsverhältnissen, familienfreundlichen Schichtmodellen und Möglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung. Die
MED-Spezialisten haben Niederlassungen in mehreren Städten in Deutschland, darunter Berlin, Düsseldorf, Freiburg und
Nürnberg.  Wir sind deutschlandweit tätig.

Für unseren Kunden im Großraum Nürnberg suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte
Teamassistenz (m/w/d) für die Verwaltung im medizinischen Bereich, in Teil- oder Vollzeit im Rahmen
der Direktvermittlung.

Darauf kannst Du dich freuen...

Attraktive Vergütung von 40.000,00 EUR bis 55.000,00 EUR brutto p.a. (bei Vollzeit, entsprechend
Qualifikation) und umfassende Sozialleistungen
Familienfreundliches Arbeiten in Teilzeit von 08:00 bis 14:00 Uhr möglich
Vielseitige Aufgaben in wachsender MVZ- Struktur
Umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Modernes und zukunftsorientiertes Arbeitsumfeld in einem dynamischen und kollegialen Team

Das sind deine Aufgaben...

Organisation von Terminen und administrativen Prozessen
Verwaltung und Aktualisierung medizinischer Unterlagen
Kommunikation mit Praxispersonal, Krankenkassen und externen Partnern
Unterstützung bei der digitalen Erfassung und Dokumentation

Das bringst Du mit...

Abgeschlossene kaufmännische oder medizinische Ausbildung (Medizinische Fachangestellte (m/w/d),
Kaufmann im Gesundheitswesen (m/w/d) oder vergleichbar) 
Organisationsstärke und strukturierte, zuverlässige Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS Office und gängigen Praxisverwaltungssystemen von Vorteil
Freundliches und professionelles Auftreten gegenüber Patient:innen und Kolleg:innen

Dein Weg zu uns...

Vollständige Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und gerne auch Zeugnisse) werden unter Angabe des frühestmöglichen
Eintrittstermins und Gehaltsvorstellung bevorzugt online unter www.med-spezialisten.de oder per E-Mail an
bewerbung.nuernberg@med-spezialisten.de gesendet. Eine Initiativbewerbung ist über unsere Homepage möglich.

Bei Fragen stehen wir gerne unter Tel.: +49 162 265 31 94 persönlich zur Verfügung.

Diversity ist für uns selbstverständlich. Alle Gender sind willkommen!

http://www.med-spezialisten.de
file://www.med-spezialisten.de
https://med-spezialisten.europersonal.com/karriere/med-spezialisten-gmbh2/bewerbung/initiativ


Gültige Arbeitserlaubnis für Deutschland zwingend erforderlich! - Work permit for Germany mandatory!

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
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